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1. A hazirend célja és feladata

A hazirend allapitja meg a tanuloi, gyermeki jogok €s kotelezettségek gyakorlasaval, valamint
az iskola-6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola-6voda térvényes mitkodését, a nevelés
¢s oktatds zavartalan megvalositasat valamint a tanuldk, Ovodasok kozosségi ¢€letének
megszervezeset.

A koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. Torvény 25. §-a intézményesiti a hazirend kotelezd
tartalmat.

A hazirend mindenekel6tt jogi forrdas. A hazirend szabalyai miatt a belsd jogi normak
kotelezoek minden jogi személyre, tanuldkra, 6vodasra, pedagdgusokra, alkalmazottakra €s
sziil6kre egyarant.

A hazirend torvény altal meghatarozott funkcidja, hogy helyi, gyakorlati, modszerbeli, eljarasi
¢és technikai szabélyokkal szolgalja a Nkt. végrehajtasat. Nem 1) tanuloi, gyermeki jogokat
hatdroz meg, s nem is Ujabb kotelezettségeket ir eld. Csupan a jogszabalyokban biztositott
tanuloi, gyermeki jogok gyakorlasaval illetve tanuldi, gyermeki kotelezettség teljesitésével
kapcsolatos jogérvényesitési, joggyakorlasi végrehajtasban nyujt segitséget (modszert, eszkozt,
technikat, eljarast) a tanuldknak, oOvodasoknak, pedagégusoknak ¢és mas iskolai
alkalmazottaknak.

A tanuloi, gyermeki jogokat és kotelezettségeket az Nkt. 45.—46. §-a, a sziiloi jogokat és
kotelezettségeket a Ktv. 72.-73. §-a, a pedagogusok jogait és kotelességeit a Ktv. 62.-63. §-a
allapitja meg.

A tanulo, gyermek a jogviszonyon alapul6 jogait a beiratkozas napjatol gyakorolhatja.

Minthogy iskolank, 6vodank reformatus fenntartasti intézmény, miikodésére vonatkoznak a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz 1995 évi |. Koznevelési torvényében foglaltak, kiegészitve
az 1998. évi 1.; a 2005. évi II. és a végrehajtasi utasitassal, tovabba a 2013. évi V. térvény
modositasaival.



2. Iskola. 0voda, csalad. gyermek

Az iskola, 6voda 0sszekapcsolja a gyermeket neveld és tanitdé személyeket: a sziiloket és a
pedagdgusokat. Olyan légkort, forumokat, szervezeti kereteket, rendet igyekszik teremteni,
melyben szabadon ¢€s természetesen kapcsoldodhatnak egymdashoz e szereplok, s torédhetnek
kozosen, illetve szereplikbdl eredéen egyénileg a gyerekekkel.

Ez a fejezet elobb a sziilok, majd a pedagogusok iskolai, 6vodai 1étéhez kapcsolodo jogokat és
kotelezettségeket sorolja fel, hogy aztan (ezek fényében is) a didkokra, gyermekekre vonatkozo
elemek kovetkezzenek.

2.1. Sziilokrol

Mar a koznevelési torvény is Ugy fogalmaz: az iskola, 6voda a gyermekkozdsség, a
tanulok6zosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok kozosségével egyiittmiikodve végzi
neveld-oktaté munkdjat. A sziilé ebbdl is kovetkezd joga, hogy

* megismerje az intézmény Pedagodgiai Programjat, kérésére kiilon tijékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

« gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldémenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

« irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, a pedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil érdemi valaszt kapjon,

* a nevelési-oktatasi intézmény 4altal meghatarozott feltételek mellett kérje, hogy gyermeke a
nem kotelezé foglalkozéasokat igénybe vehesse, illetve ilyen foglalkozds megszervezését
kezdeményezze,

* a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

» személyesen vagy képviseldi Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozataldban, a nevelési-oktatasi intézmény iranyitasaban,
ISZMK/

* az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

*A sziiloket a tanév, nevelési év kezdete eldtt iddben tajékoztatjuk azokrol a felszerelésekrol,
amelyekre a kovetkezd tanévben a neveld és oktaté munkahoz sziikség lesz:

e iskoldban: a tankonyvekrdl, tanulmanyi segédletekrdl, taneszk6zokrol, ruhdzati és mas
felszerelésekrol,
e Ovodaban: a gyermek ellatdsahoz sziikséges felszerelésrdl (dgynemi, ovis zsék,
ruhazat, stb.)
* A napkozis, illetve a tanuldszobai foglalkozasokat oly modon szervezziik meg, hogy a sziilok
igényei szerint eleget tudjon tenni az iskolai felkészitéssel és a gyermek napkozbeni ellatasaval
Osszefliggd feladatoknak.



Ugy véljiik, mindekdzben a sziilokre is komoly feleldsség harul.

Kotelességiik kiilonosen, hogy

» gondoskodjanak a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,

* biztositsdk a gyermek kotelezd Ovodaztatasanak, tankotelezettségének vagy fejlesztd
felkészitésben vald részvételi kotelezettségének teljesitését,

* figyelemmel kisérjék a gyermek fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét, gondoskodjanak arrol,
hogy a gyermek teljesitse kotelességeit, és megadjanak ehhez minden toliik elvarhato
segitséget,

* rendszeres kapcsolatot tartsanak a gyermekkel foglalkozé pedagogusokkal, és résziikre a
sziikséges tajékoztatast megadjak,

* closegitsék gyermekiik kozosségbe torténd beilleszkedését, az iskola, 6voda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

« tiszteletben tartsdk az intézmény vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait,

* Oszintén ¢és egyértelmiien fogalmazzdk meg esetleges nehézségeiket, problémaikat;
azzal/azokkal az iskolai, 6vodai kdzosségi tagokkal osszak meg gondolataikat, aki/akik ebben
leginkabb érintettek,

» megtegyék a sziikséges intézkedéseket gyermekiik jogainak érvényesitése érdekében.

2.2. A pedagégusokrol

Az iskolai, 6vodai nevel6-oktato tevékenység iranyitdja és megvaldsitdja a pedagogus. Szerepe
az értékatadasban, a gyermek fejlédésében, a keresztyén intézmény értékhordozo jellegének €s
arculatanak meghatérozasaban alapveto.

Minden pedagoégusunkat munkakorével 0sszefiiggésben megilleti az a jog, hogy

* személyét, mint a pedagoguskozosség tagjat megbecsiiljek, emberi méltdsagat ¢&s
személyiségi jogait tiszteletben tartsak, neveldi, oktatoi tevékenységét értékeljék és elismerjék,
+ a Pedagogiai Program alapjan az ismereteket, a tananyagot, a nevelés és tanitdas modszereit
megvalassza,

* a helyi tanterv, helyi nevelési program alapjan, a szakmai munkak6zosség véleményének
kikérésével dontson az alkalmazott tankonyvekrdl, tanulmanyi segédletekrdl, taneszkdzokrol,
fejlesztd jatekokrol €s mas felszerelésekrol,

* iranyitsa és értékelje a gyermekek, tanulok munkajat,

* a k6z0s elvek szerint mindsitse a tanulok teljesitményét,

* hozzajusson a munkajahoz sziikséges ismeretekhez,

* a nevelGtestiilet tagjaként részt vegyen a nevelési-oktatdsi intézmény Pedagodgiai
Programjdnak tervezésében és értékelésében, gyakorolja a nevelOtestiilet tagjait megilletd
jogokat,

* szakmai ismereteit, tudasat szervezett tovabbképzésben valod részvétel utjan gyarapitsa, részt
vegyen pedagodgiai kisérletekben, tudomanyos kutatémunkaban,



» szakmai egyesiiletek, kamardk tagjaként vagy képviseletében részt vegyen helyi, regionalis
¢és orszagos kozoktatassal foglalkozo testiiletek munkajaban,
» az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A pedagogus alapvetd feladata a rabizott gyermekek, tanulok nevelése, tanitasa. Ezzel
Osszefliggésben kotelessége kiilondsen, hogy

» atadja a keresztyén hittel, magyar hagyomanyokkal kapcsolatos ismereteket, melyeket
folyamatosan bdviteni torekszik, s magatartasaval példat mutasson,

* neveld és oktatd tevékenysége keretében gondoskodjon a gyermek, tanuld testi épségének
megovasarol, erkolcsi védelmérdl, személyiségének fejlodésérdl, tovabba az ismereteket
targyilagosan €s tobboldaluan kozvetitse,

* neveld és oktatd tevékenysége sordn figyelembe vegye a gyermek, tanul6 egyéni képességét,
tehetségét, fejlodésének litemét, szociokulturalis helyzetét és fejlettségét, sajatos nevelési
igényét, segitse a gyermek, tanuld képességének, tehetségének kibontakozasat, illetve
barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetben 1évé gyermek, tanulé felzarkozasat tarsaihoz,

* a gyermekek, tanulok részére az egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges
ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6z0djon; ha észleli, hogy a gyermek, illetve a
tanuld balesetet szenved, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket megtegye,

* kozremiikddjon a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatasaban, a gyermek, tanulod
fejlodését veszélyezteto koriilmények megel6zésében, feltarasaban, megsziintetésében,

* a gyermek, tanul6 életkoranak, fejlettségének figyelembevételével elsajatittassa a kozosségi
egylittmiikodés magatartasi szabalyait, és torekedjék azok betartatasara,

 a sziiloket gyermekiik nevelésével ¢és oktatasaval, fejlodésével kapcsolatosan, tovabba a
szililoket és a tanulokat az Oket érintd kérdésekrdl rendszeresen tajékoztassa,

+ a sziilét figyelmeztesse, ha gyermeke jogainak megovésa vagy fejlddésének eldsegitése
érdekében intézkedést tart sziikségesnek,

* a sziil6 és a tanulo javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt adjon,

+ a gyermekek ¢€s sziilok emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

2.3. A gvermekekrol

Gyermekeinket meghatarozott erények gyakorlasara sarkalljuk, a pedagdgusok
magatartasukat és szorgalmukat is ezek alapjan értékelik.

A gyermeknek joga, hogy

* a krisztusi szeretet jegyében személyre sz0610, szinvonalas, lelki, szellemi és testi gondozast
kapjon,

* vallési, vilagnézeti vagy mas meggy6zddését, emberi méltosagat és személyiségi jogait
tiszteletben tartsak, felekezeti hovatartozasat kifejezésre juttathassa, vallasi meggy6zddését és
annak gyakorldsat az intézmény tiszteletben tartsa,

« napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékidd, pihendidd, tanérdk rendje,
étkezés, testmozgas),



* tajekozodjon tanulmanyi eldmenetelérdl, érdemjegyeirdl, tanulmanyi munkdjaval
Osszegfliggd kérdésekrol,

* t4j¢kozodjon, véleményt mondjon és javaslatot tegyen az intézményi €lettel osszefiiggd
kérdésekben,

» megismerhesse az intézmény pedagogiai programjat, helyi tantervét, a kovetelményeket,

* olvashatja és kdlcsonozheti az iskolai konyvtar konyveit és egyéb kdlcsondzhetd anyagait,
 részt vehet az intézmény altal szervezett kdtelezd és nem kotelez6 foglalkozasokon,
rendezvényeken, nyari taborokon,

* részt vehet ingyenes korrepetalason, felzarkoztatason és tehetséggondozason,

* egyéni ligyeivel 0vondihez, tanaraihoz, osztalyfénokéhez, igazgatdjahoz fordulhat,

* javaslatot tehet az intézmény hazirendjének 6sszeallitasdhoz,

* sziilei altal kérheti més intézménybe valo atiratkozasat,

» sziilei kérésére, orvos javaslatara magantanuloként is teljesitheti a tankotelezettséget,

* sziilei irdsban kérhetik a délutani iskolai nem kotelez6 foglalkozasokon valé részvétel
(napkozi, tanuldszoba) aldli felmentést, igényelhetik az intézményi étkeztetést,

* sziilei irdsban igényelhetik az étkezési timogatast.

A gyermeket nem csak jogok, hanem kdotelezettségek is terhelik. Ezek koziil a legfontosabb
gyermeki kotelezettségek

» Tartsa tiszteletben egyhaza, hazaja és intézménye torvényeit, hagyomanyait!

* Tanusitson tiszteletet és felelosséget egyhaza, nemzete, hazdja, sziilei, neveldi, dvodatarsai,
iskolatarsai, az intézmény dolgozo6i, valamennyi embertarsa irant!

*» Képességeinek megfeleléen szorgalmasan tanuljon!

* Becsongetéskor tandrat a tanordhoz sziikséges tanszereit elokészitve, a helyén iilve varja!

* Fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitasi 6rakon, a tandrakra, a sziikséges
taneszkozoket, felszereléseket hozza magaval!

* Ismerje meg a hazirendet és tartsa be eldirasait!

* [smerje meg az épiilet kiliritési tervét, €s vegyen részt annak évenkénti gyakorlataban!

* A felndtteknek a napszaknak megfeleléen koszonjon!

« A gyerekek csak sziileik elozetes irdsos tajékoztatdsa szerinti idOpontban és modon
hagyhatjak el az intézmény teriiletét. Amikor egy gyermek tavozik, koteles rendet tennie padjan
¢és annak kornyékén. A tanuloidok, illetve a kotott foglalkozasok védett idok; ezek alatt a sziilok
csak kivételes esetben zavarhatjak az intézményi munkat.

* Az intézmény teriiletét elhagyni csak pedagogusi engedéllyel lehet.

» Az iskolaba jar6 diak o6ltozete lehetdség szerint mindig apolt, tiszta, kiiloncségektdl mentes,
nemének megfeleld.

Az iskoldban nem szabad hianyos, kihivo 6ltozékben megjelenni. Ilyennek szdmithat a top, a
derékban rovid polo, a trikd, a 16go6 kéz ujjainal feljebb érdé miniszoknya.

* A diakok hajviselete legyen rendezett, tiszta €s gondozott, /festése nem engedélyezett/ s nem
akadalyozhatja 6ket mindennapi munkéjukban.

* A tanulok korme legyen apolt, tiszta és festetlen.
* A smink haszndlata a didkok szdmara nem engedélyezett.

* A fitk gytiriit és fiilbevalot az iskolaban nem hordhatnak, nyaklancot a lanyok és a fiuk is
csak szolidan viseljenek. Testbe épitett ekszert viselni nem szabad. Az értéktargyakért a



pedagogusok feleldsséget vallalni nem tudnak. Testnevelés foglalkozasok, orak elott
balesetvédelmi okok miatt mindenkinek le kell vetnie ékszereit!

* Az iskola iinnepi eseményein, fontos kozdsségi rendezvényein ilinnepld ruhaban kell
megjelenni. A lanyoknak soOtét szoknya fehér bluz, a fitknak fekete nadrag, fehér ing,
mindenkinek alkalmi labbeli viselete ajanlott.

Az iskolaban valamennyi pedagdgus barmelyik didkot kotelezheti arra, hogy 6ltozkddésén a
fentiek szerint valtoztasson.

* Az épiiletekben rohangalni és kiabalni nem szabad.

* Az udvaron labdazni csak a kijelolt helyen lehet. Az udvari jaték végén a gyerekek a
pedagogusok vezetésével rendet raknak.

» Az ablakot és az ajtot rendeltetésszerlien hasznaljuk. Aki a bejarati ajtot kinyitja, az koteles
gondoskodni becsukasarol is.

» Az intézményben (de azon kiviil is) a gyermekvédelmi torvénynek megfeleléen a didkoknak
dohanyozniuk, szeszes italt, narkotikumokat fogyasztaniuk tilos.

* A gyermek nem hordhat magénal, az iskoldban pedig kizarolag tanari feliigyelettel vehet
magahoz és hasznalhat masokra veszélyes targyakat (kés, gyufa, ongyujto stb.).

* A gyermekeknek vigyazniuk kell maguk és tarsaik testi épségére. Ha pedagodgus feliigyelete
nélkiil tanuja tarsai megsériilésének, esetleges bantalmazasanak, azonnal szoélnia kell a
legk6zelebbi felnbttnek. A cinkossag, az elhallgatas ugyanugy bin.

* Tilos a ragbgumi, tokmag, szotyola fogyasztasa.
* Mobiltelefont, okosorat, okos eszkozt, elektromos hang- és képlejatszot az iskola tertiletére

kizarolag igazgatoi engedéllyel hozhatnak, amit a sziild irdsban, e-naplon keresztiil kérelmezhet
az intézmény igazgatojanal. Azok a diakok, akik rendelkeznek kiilon engedéllyel kotelelesek
ezeket az eszkdzoket az iskolaba torténd belépéstdl az azon vald kilépésig kikapcsolt allapotban
tartani. (a mobiltelefonnal a néma lizemmod sem engedélyezett).

* A mobiltelefonok hasznalatanak tilalma a pedagodgusok altal vezetett iskolai kirandulasokra
IS érvényes.

» Aki ezt a szabalyt megszegi, az vallalja, hogy barmely pedagdgusnak joga van elvenni
késziilékét, és csak a sziilének visszaadni azt.

* Az osztalyok a tanitds végén kotelesek rendbe tenni termiiket. Didk csak gy tdvozhat az
iskolabol, ha sajat helye és kornyezete rendben van. A kdnyveket és jatékokat a hasznalat utan
azonnal vissza kell tenni a helytikre.

* Mindannyiunknak, felndttnek és gyermeknek is egyarant dolga, hogy (mint otthon) kiilon
felszolitas nelkiil is felvegyiik a f61don heverd szemetet, barhol az intézmény teriiletén.

* A tanul6 flizeteinek, konyveinek, taskdjanak, egyéb felszerelésének tisztan- és rendben
tartasa sajat feladata. Ugyanigy kotelessége az iskola targyi kornyezetét Ovni,
rendeltetésszerlien hasznalni. Ha ebben barmilyen kart okoz, csaladjanak kell helyreéllitania,
illetve az okozott kart megtéritenie.

* A tanuldshoz nem sziikséges eszkozoket az intézménybe csak a pedagdgusok engedélyével
szabad behozni.

A napkozi hazirendje

e Jogszabaly kotelezi intézményiinket, ezért a gyerekeknek délutan 16 oraig az iskola kotelezo. Ez alol
igazgatoi engedéllyel kaphatnak felmentést, melyet egy tanévben félévenként egyszer lehet kérni a
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,Kérelem az iskola igazgatdjahoz” nyomtatvanyon. A sziil6 kérheti, hogy gyermeke mely napokon,
idépontban és milyen céllal kér felmentést a tandrak utan a délutani foglalkozas aldl.

Az épiiletbe tovabbra sem engedélyezett sziiloknek a belépés (kivétel: ebédbefizetés, sziil6i
értekezlet, fogado ora).

A tanul6 napirendjében bekovetkezett valtozasokat (zenedrak, szakkorok, sport, stb.)a sziildnek
irasban elsddlegesen az e-naploban kell jeleznie a napkozis tanitonak, csak ezutan 1éphet hatalyba az
aktualis napirend.

A tanordk utani egyedi valtozasokat (pl. orvosi vizsgalat, utazds, stb.) az ,Eseti kikérd”
nyomtatvanyon irasban kell jeleznie a sziilének. A kitoltott nyomtatvanyt reggel az osztalyfénoknek
adja at a gyermek. Az ,,Eseti kikérd” az iskola honlapjardl letolthetd, valamint a osztalyfénoktol,
napkdzis tanitotol személyesen kérhetd.

Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre tarsait
is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon, a
mindenkori napkozis neveld iranyitasaval.

Az iskolai mellékhelyiségeket rendeltetésszerlien, a tisztasagra fokozottan ligyelve hasznaljak!

A kulturalt viselkedést, fegyelmezett magatartast a tandran kiviili idészakban is minden tanuloénktol
elvarjuk, szamon kérjiik. A tanuldk a felnottekkel, neveldikkel és tarsaikkal is egyarant udvariasan
viselkedjenek!

A gyerekek értékes targyakat, ékszereket ne hozzanak az iskoldba, ezek eltlinéséért az iskola és a
pedagdgusok nem tudnak felelGsséget vallalni.

Miikodési rend a napkoziben:

A napkozis foglakozas minden nap a tanuld utolso6 oraja utan kezdddik és 16.00 oraig tart.

16.00 és 17.00 ora kozott 6sszevont napkozis ligyeletet biztosit az iskola, az erre a célra kijelolt
helységében. (‘aula )

17.00 6ra utan napkdzis ligyelet nincs.

A napkozis foglalkozasok termei: 1-4. évfolyamig az osztalyok tantermei.

A gyermek elvihetd: tanitasi orak utan, 14.30, 15.30 és 16 orakor, allando vagy eseti kikérdvel.

A tanulonak tavozaskor kotelessége elkdszonni a tanitotol, illetve az ligyeletes pedagogustol.

Ha a tanul6 kiilonoéra miatt, vagy mas okbol mar elhagyta az iskolat, a napkozis foglalkozasra vagy
az tigyeleti idore nem johet vissza.

A zeneorakra, szakkorokre, sportkorokre azok megkezdése elétt 5 perccel lehet elindulni, ha a
foglalkozast tartdé pedagdgus nem érkezik meg, a tanuld koteles visszamenni a csoportjahoz.

A tanulas szervezése:

A délutani tanulasi id6 védett idészak!: 14.30 — 15.30 kozotti idOszakban van, ezt ki kell tolteni
tanulassal, gyakorlassal a sajat tanteremben. A napkozis nevel6 ez alatt az id0 alatt feltigyeli a csoportot,
biztositja a zavartalan 6nallo tanulast, ha sziikséges egyéni differencialt megsegitést nytjt és kozos
tanulast is végez.

Lehet6ség szerint minden tanulonak el kell végeznie a feladatait tanulasi idében. Amennyiben hianyos
feladattal megy haza, otthon poétolnia kell.

Ha a tanulo kiilonoraja a tanulasi idore esik, a hazi feladat elkésziilte a tanuld kotelessége, ill. a sziild
felelossége.

A hazi feladat ellenérzésénél a pedagdgus mennyiségi ellenérzést végez, de torekszik a mindségi

ellendrzésre, amire csak esetenként keriil sor. A lattam jel azt jelenti, hogy a hazi feladat mennyiségileg le

lett ellendrizve.

Az étkezés befizetése, az ebédlo rendje:



Az étkezések befizetésének rendjérdl, esetleges valtozasokrol a sziiloket kiilon tajékoztatjuk.

A tanulok csoportjukkal egylitt, meghatarozott idében ebédelnek. Az ebédelési rend szabalyozza az
étkezés idejét.

Tanul6 a csoporttol eltérd idében, onalldan csak indokolt esetben, tanitoi engedéllyel ebédelhet.

Az egyénre szabott (cukor-, glutén-, tejmentes stb.), illetve az otthonrdl hozott ételek elfogyasztasa
is a csoport étkezésével egy idében torténik az ebédloben.

Azok az als6 tagozatos gyerekek, akik nincsenek befizetve ebédre, az ebédlo eléterében varjak meg
osztalyukat. Egyediil, feliigyelet nélkiil nem maradhatnak az iskolaépiiletben, vagy az udvaron.

Az ebédlébal ételt, tanyért, poharat, evoeszkozt kivinni tilos! A szandékos rongalas okozta kart a
szil6 koteles megtériteni.

Az ebédlébe sziild, hozzatartozo nem Iéphet be, a gyermeket az ebédld eltt lehet megvarni.

Szabadido, jaték az udvaron:

Napkozi idében a tanulasi id6 eldtt és utan a napkozis tanitd levegoztet, feliigyeli a szabadidds
foglalkozast, jatékot szervez.

A jatékok szintere az osztalyterem, vagy az udvar, az iskolaval szomszédos focipalya, jatszotér.

Az iskolan kiviil szervezett programokrol (kirdndulas, kulturalis program) a tanité eldre tajékoztatja
a sziiloket.

Az udvaron ¢és az osztalytermekben a tanulok csak pedagogus feliigyelete mellett tartozkodhatnak.
A jatszotéren 1évo csoportoknal allandé pedagogiai asszisztens segiti a neveld munkat, kiséri azokat
a gyerekeket, akik mosdohasznalat vagy szakkori elfoglaltsdg miatt visszamennek az iskola
teriiletére.

Jatekok hasznalata:

Ko6z0s 1adabol lehet udvari jatékokat kivenni, azokat a terembe bemenetelkor kdteles mindenki
elpakolni. Csoport jatékos ladaja a teremben van elhelyezve Szandékos rongalas és a jatékok
eltulajdonitdsa esetén a sziil6 anyagi felelosséggel tartozik.

Tanuldido utani kiléptetés:

A tanulok fél 4-kor uzsonnaznak, aki ebben az idében tavozik, az uzsonnat elviszi magéval.

16 oraig jaték, pakolas. A termet elhagyni csak rendben, székeket felrakva, ablakokat becsukva lehet.
16 orakor a gyerekek elhagyjak az iskolat. A szililok az épiileten kiviil varjak a gyermekeket. Az
tigyeletben marado gyermekek az aulaban gyiilekeznek.

Kirandulas, tanulmanyi kirandulas, iinnepek:

Iskolankban hagyomanyosan ezek két tanitos programok: tanulmanyi kirandulas, szinhazlatogatas, linnepek,

alkalmanként napkdzis projektek.
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» Szigoruan tilos a tragar szavak hasznalata, a csinya beszéd, a hangoskodas, a verekedés, az
erdszakos magatartas.

* A gyermek ruhdzata és egyéb felszerelése az 6vodaban:

A gyermek tiszta, az id6jarasnak megfeleld, réteges 61tozékben j6jj6n 6vodaba.

Minden gyermek sajat, jellel ellatott polccal rendelkezik. Mindig legyen a jelénél 1évo
zsakjaban megfeleld mennyiségii valtoruha.

* A gyermek a csoportszobaba csak valtocipében 1éphet be.

* A gyermek dgynemiijérdl a sziild gondoskodik, melyet kéthetente hazavisz és kimosva,
kivasalva hoz vissza.

* Az 6vodaba hozott jatékokért, ekszerekért feleldsséget nem vallalunk.

2.3.1. A tanulék kozisségei

- Osztalyk6zosség

- Didkoénkormanyzat

- Napkozis csoport és tanuldszoba
- Szakkor, sportkor, diakkor

Az 0sztalyk6zosség:
Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok osztalykozosséget alkotnak.

Az osztalykozosség €lén — mint pedagogus - vezetd — az osztalyfonok all.

Az osztaly tanuldi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint k6zdsségi munkéjanak
szervezésére — az alabbi tisztségviseldket valasztjak meg:

osztalytitkar (kiildott a DOK-be)

két f6 képviseld (kiildott) az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségébe. A képviseldket szavazas
alapjan valasztjak meg.

Az iskolai didkonkorményzat:
A tanulok és a tanulokozosségek érdekei képviseletére a tanulok tanoran kiviili, szabadidds

tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat mitkodik.
Az iskolai didkonkormdanyzat tevékenyseégét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl,
valamint a didkkorok képviseldibdl allo diak-onkormanyzati vezetdség irdnyitja.

A didkdnkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott neveld segiti.

Az iskolai didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet a nevelési-oktatasi
intézmény miikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A tanuldk nagyobb kozosségét érintd iigyek eldontése elStt kotelezden ki kell kérni a DOK

véleményét. A tanulok nagyobb kozossége: az atlagos osztalylétszamot elérd tanulok csoportja.

A diakkor:
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Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklddésének kielégitésére diakkorok miikddnek. A
diakkor lehet: szakkor, sportkor, érdeklédési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb.
(A tanulo csak a sziil6 irasbeli kérésére mehet haromnal tobb szakkorre.)

A didkkorok létrehozésara javaslatot tehet az iskola, az iskola igazgatdjanak az adott tanévet
megeldz6 tanév végéig barmely tanulo, sziild, neveld, a didkonkormanyzat, vagy a sziil6i
munkakdzosség vezetdsége. A javasolt diakkor 1étrehozasarol minden tanév elején — az adott
lehetéségek figyelembevételével — a tantargyfelosztds, valamint az éves munkaterv
elfogadasakor a neveldtestiilet dont.

A diakkorok sajat tagjaik koziil egy-egy képviseldt valasztanak az iskolai didkonkormanyzat
vezetOségebe.

3. A gvermekek mulasztisainak igazoldsa

Az iskola tanuldjanak a kotelezd, illetve a valasztott iskolai foglalkozasokrdl torténd
hianyzasaikat igazolniuk kell. Amennyiben a gyermek 30 napnal hosszabb ideig hidnyzik, a
hianyzas okardl tajékoztatni kell az intézményt. Igazoltnak kell tekinteni a hidnyzast: orvosi
igazolds bemutatasaval. Sziil6i igazolas évente Osszesen 3 napra adhatd. Eldzetes iskolai
engedély adasakor az osztalyfonok maximum 3 napra, ennél hosszabb idére az igazgatd
engedheti el a tanulot. Késés eldre nem kiszamithaté akadalyoztatas esetében — kozlekedési
fennakadas - igazolassal tekinthetd igazoltnak.

A hianyzas igazolasanak bemutatdsa az iskolaban a hidnyzas utani 6t munkanapon beliil
torténik. Az 6tddik nap utdn hozott igazolasokat intézményiink nem tudja elfogadni. A
gyermekek hianyzasait minden pedagdégusnak minden foglalkozason dokumentélni kell. Az
iskolai hidnyzasok nyilvantartasaért az osztalyfonokok felelnek. Az igazolt €s az igazolatlan
hianyzasokat a jogszabalyokban meghatarozott 6raszam elérésekor az osztalyfonokok jelzik a
vezetdk felé.

Betegség miatti hidnyzasrol az 6vodat legkésébb 8.30-ig, a hidnyzas elsé napjén, a sziildnek
értesitenie kell. Ezt kdvetden csak orvosi igazolds bemutatasaval johet a gyermek 6vodaba.
Minden egyéb hianyzast eldre kell jelezni irasban, a gyermek 6vondjének.

Hosszabb idejii tAvolmaradas esetén, a sziil6 irasban kérhet engedélyt az intézmény vezetdjétol,
aki indokolt esetben engedélyezheti azt.

Amennyiben a sziilé nem jelzi a gyermek tavolmaradasat, az igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.
Igazolatlan hianyzas esetében az iskola kdoteles a sziil6t értesiteni a tankdteles tanuld elsd
alkalommal t6rténd igazolatlan mulasztdsakor. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a
tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kdozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanul6 sziildjét.

Ha a gyermek 6vodai nevelésben vesz részt, és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési
napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz
tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az dvoda vezetdje, az iskola igazgatdja értesiti Ovodas
gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- ¢és
gyermekjoléti kozpontot.

Az értesitést kovetoen az ovoda, illetve az iskola haladéktalanul intézkedési tervet készit,
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amelyben a mulasztds okénak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket, a tanulot
veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
jarasaval, a tanul6i tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanuld
érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az 6vodai nevelésben vesz részt, €s az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben
eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot. Ha az 6vodas gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri
a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi 6rat és
egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot,
valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikodik a tanuld
sziil0jének az értesitésében.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri az 6tven tanitasi orat és
egyeb foglalkozast, az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot.

A hianyz6 gyermek esetén ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, az intézménnyel szerzodott
szolgéaltato altal meghatarozott mddon az elkésziilt étel elvihetd.

13



4. Téritési dijak befizetése. visszafizetése

Iskolankban rendszeres téritési dijat csak az igénybe vett étkezési szolgaltatasért kell fizetni.
Az 6vodaban a jogszabalyokban meghatarozott feltételek megléte esetén - a sziilo nyilatkozata
alapjan - a gyermek ingyenes étkeztetésben vehet részt. Fizetni kell tovabba - a jogszabalyok
szerint meghatarozott — gondatlansagbol, vagy szandékosan okozott karért.
Az étkezési igényt modositani minden honap elejétdl van lehetdség.
Az étkezést lemondani kizarolag irasban, a targynapot megel6z6 napon 8.30h-ig lehet.
az iskolai étkezés lemondasat:
- az iskolaban kihelyezett flizetben, vagy a veroceiskola@freemail.hu e-mail cimen all
modunkban elfogadni.
az 6vodai étkezés lemondésat:
- az 6vodaban kihelyezett flizetben, vagy a veroceovoda@freemail.hu e-mail cimen all
modunkban elfogadni.

Természetesen a hidnyzasok korrigdlasra keriilnek a targyhonapot kovetd masodik honapban.

A téritési dijak beszedése havonta két napon torténik az iskolaban, minden honap utols6 hetének
kedd és szerdai napjain.

Az atutaldssal torténd fizetést minden honap 25-ig fogadjuk. (kézlemény rovatban kérjiik
feltlintetni a gyermek nevét, csoportjat/osztalyat)

A 2011. évi CXC. tv. a nemzeti koznevelésrdl sz610 torvény szerint az dnkormanyzatnak
étkezési lehetdséget kell biztositani a gyermekeknek, de a szolgaltatas igénybevétele téritési
dijkoteles. 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol
sz010 torvény szerint:

a) a bolesddés, az 6vodas, az 1 — 8. évfolyamon nappali rendszer(i iskolai oktatasban részt
vevd és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek utan az intézményi
téritési dij 100%-at,

b) az a) pont ala nem tartozo, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek
¢és tanulo utan az intézményi téritési dij 50 %-at,

C) harom —vagy tobbgyermekes csaladoknal gyermekenként az intézményi téritési dij 50 %-at,
d) tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek, tanulo utan az intézményi téritési dij 50 %-at,

A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe. Nem jar a tanulénak
kedvezmény azon étkeztetésre, amely kedvezményre- a szakképzésre vonatkozo
rendelkezések szerint 1étrejott — tanuloi szerzddése alapjan mar jogosult. A gyermekvédelmi
gondoskodasban részesiilé — neveldsziilonél, gyermekotthonban, vagy mas bentlakésos
intézményben nevelkedd — ideiglenes hatallyal elhelyezett, &tmeneti vagy tartos nevelésbe
vett gyermek utdn nem vehetd igénybe a normativ kedvezmény.

A gyermekek étkezéséért jogszabalyokban meghatarozott esetekben téritési dijat kell fizetni.
Bizonyos koriilmények fenndllasa esetén a sziildk a gyermek étkeztetéséhez az
Oonkormanyzattol timogatast igényelhetnek. A megallapitott kedvezményeket az intézmény felé
igazolni kell!
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A fentiek alapjan az étkezési dij rendezésének elmulasztisa esetén a gyermek részére nem
tudjuk az étkezést biztositani!

Dijtartozas esetén annak behajtasa érdekében a sziikséges jogi 1épéseket megtessziik. (Fizetési
felszolitas, végrehajtas kérése...)

5. Szocialis 6sztondij. a szocialis tAmogatis megallapitasanak és felosztasanak elveit, a
nem alanyvi jogon jaro tankényvtamogatas elve. az elosztis rendje

Intézménylinkben szocidlis 6sztondij, szocialis timogatas kifizetésére nincs lehetdség.
A tankOnyvtorvény eldirasai alapjan az iskolai tankonyvellatas rendjét intézményiink
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata részletezi.

6. A tanulék véleménynyilvanitasanak. a tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitdsa

Az érintetteket az iskola, 6voda egészének életérdl, az intézményi munkatervrol, az aktudlis
tudnivalokroél az iskola igazgatdja, illetve a DOK segitd tanéra tajékoztatja:

- az iskolai didkonkorményzat vezetdségi ilésén legalabb félévenként,

- a folyosdkon elhelyezett hirdetétablakon keresztiil folyamatosan.

Az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon tajékoztatjak a didkokat.

A tanulot és a tanuld sziileit a tanul6 fejlodésérdl, egyéni haladasarol a neveldk folyamatosan
szoban, és a digitalis naplon keresztiil irdsban tajékoztatjak. A tanulonak joga van tdjékozdodni
az osztalynaploba bekeriild érdemjegyeirdl, osztalyfonoki bejegyzésekrol.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldik utjan — az iskola igazgatojahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez
vagy a didkdnkormanyzathoz fordulhatnak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdjaval, neveldivel vagy a
neveldtestiilettel. Kérdéseikre legkésobb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi
valaszt kell kapniuk.
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A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol az
iskola igazgatoja a sziil6i munkak6zosség valasztmanyi iilésén minden félév elején tajékoztatja.

A sziil6ket a neveldk a tanulok egyéni haladasardl az alabbi modon tajékoztatjak:
Szbban:

- csaladlatogatasokon,

- sziiloi értekezleteken,

- neveldk fogaddorain,

- atanulo értékelésére 0sszehivott megbeszéléseken.

b) Irasban:
- digitalis naplon keresztiil

A sziil6i értekezletek és a nevelok fogaddorainak idOpontjait tanévenként az iskolai
munkaterv illetve iitemterv tartalmazza.

A sziilok a sajat és gyermekeik — jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban
biztositott —jogainak érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatdjahoz, az adott ligyben érintett gyermek
osztalyfonokéhez, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy az iskola sziil6i
munkako6zosségéhez fordulhatnak.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szdban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan a megadott hataridéig kozolhetik az iskola
igazgatdjaval, neveldivel vagy az iskolai sziil6i munkakozosséggel.

6.1. A sziilok és az 6voda kozotti kapcsolattartas

A sziil6ket az 6voda egészének életérdl, az 6vodai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrdl az
intézményvezetés a sziiléi munkakozosség vélasztmanyi iilésén minden félév elején
tajékoztatja.
A sziiloket a nevel6k a gyermekek egyéni haladasardl az alabbi modon tajékoztatjak:
Szodban:

- csaladlatogatasokon,

- sziil6i értekezleteken,

- neveldk fogaddorain,
- a folyoson elhelyezett hirdet6tablan keresztiil folyamatosan.

7. A gvermekek. tanuldk jutalmazasanak elvei és formai
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A tanuldi kozosségek vagy az egyes tanulok magatartdsaban, szorgalmaban, tanulmanyi és
egyéb munkdjaban elért j6 eredményeket jutalmazni lehet. Jutalmazni lehet a kiemelked6 k6zos
erofeszitéseket vagy a példamutatd kozosségi helytallast is.

A tanuldk jutalmazasanak formai:

- oklevel
- kdnyvjutalom
- szaktanari, osztalyfonoki és igazgatoi dicséret.

Az egyes tanulok jutalmazasanak az aldbbi fokozatai lehetnek:

Szobeli dicséret: azok a tanulok, akik valamely kozdsségi munkaban részt vettek, dnként
vallalt feladatot végeztek, szdbeli dicséretben részesithetok. A szobeli dicséret tényét a
digitalis naploban is fel lehet jegyezni. Ot ilyen tartalmi dicséret utan a didkot
osztalyfonoki dicséret illeti.

Szaktanari dicséret: azok a tanuldk, akik valamely tantargybol kiemelkedd eredményt
értek el, a szaktandr dontése alapjan, a szaktdrgynak megfeleld elismerésben,
dicséretben részesithetdk. Ot ilyen tartalmu dicséret utdn a didkot osztalyfénoki dicséret
illeti.

Osztalyfonoki dicséret: az osztalyfénok sajat dontése vagy a tobbi tanar javaslata
alapjan a tanulot példaként allitja tanulotarsai elé.

Igazgat6i dicséret: az osztalyfénok vagy az érintett tanarok javaslatara az osztalya vagy
az iskola érdekében végzett kiemelkedd teljesitményéért az igazgatd a tanuldt
dicséretben részesitheti.

8. A fegvelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az a tanul6, aki tanulményi kotelességeit nem teljesiti, a hdzirend eldirdsait megszegi, vagy
barmilyen modon art az iskola jo hirnevének, fegyelmezd intézkedésben, ismételt vétség vagy
sulyosabb kihagas esetén, fegyelmi biintetésben részesiil.

A fegyelmez0 intézkedések alkalmazésanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt
esetben — a vétség sulyossagara tekintettel — el lehet térni. A tanuldéval szemben a kovetkezd
fegyelmez0 intézkedések hozhatok:

Szobeli figyelmeztetés: a tanitasi 6rdkon, egyéb foglalkozasokon, 6rakozi sziinetekben
eléforduld kisebb stulyu fegyelmezetlenség miatt. A szobeli figyelmeztetés tényét a
digitalis naploban is fel kell jegyezni. Ot ilyen tartalmt figyelmeztetés utdn a didkot
osztalyfonoki figyelmeztetés vagy intés illeti.

Szaktanari figyelmeztetés: A megfeleld szorgalom vagy felszerelés hidnya, a hazi
feladat tobbszori hianya, valamint a tanitdsi oOrdkon, foglalkozasokon eléfordul6d
tobbszori fegyelmezetlenség miatt. Ot ilyen tartalmi figyelmeztetés utan a didkot
osztalyféndki figyelmeztetés vagy intés illeti.

Osztalyfonoki figyelmeztetés: A tanuld halmozottan jelentkezd tanulményi és/vagy
magatartasbeli kotelezettségszegése, a hazirend enyhébb megsértése miatt.
Osztalyfonoki intés: Az osztalyfonoki figyelmeztetésre okot add magatartas
ismétlédése, illetve a hazirend stilyosabb megsértése miatt.
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- Igazgatoi intés: Sulyosabb fegyelmezetlenség vagy az osztalyfonoki intésre okot ado
fegyelemsértés ismétlédése miatt.

A fegyelmezd intézkedéseket irasban kell megfogalmazni és a digitalis naploban rogziteni kell.
A tanuloval szemben alkalmazhaté fegyelmi biintetéseket, a 2011 évi CXC. tv. 58. §
tartalmazza. A fegyelmi biintetés lehet: megrovas, szigori megrovas, meghatarozott
kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa, dathelyezés masik osztalyba,
tanulocsoportba, vagy iskoldba, eltiltdas az adott iskoldban a tanév folytatasatol, kizaras az
iskolabol.

A fegyelmi eljaras részletes szabdlyait a Hazirend Melléklete tartalmazza.

9. Az elektronikus naplé hasznalata esetén a sziild részérdl torténé hozzaférés modja

Az iskolankba felvett didkok sziilei a felvételt kovetden az osztalyfonokok kozvetitésével
egyéni kodot kapnak, melynek segitségével a digitalis naploba valod belépést kdvetden nyomon
kovethetik gyermekeik iskolai eldémenetelét, az iskola tanaraival irdsban kommunikalhatnak, az
iskola mindennapi életével kapcsolatos informaciokrol tudomast szerezhetnek.

Amennyiben a belépéssel kapcsolatosan gondjuk tdmad, az iskola rendszergazdajatol segitséget
kaphatnak.

Amennyiben a sziilonek nincs lehetésége a digitalis napld hasznalatara ezt jeleznie kell az
osztalyfonok felé, aki ebben az esetben minden honap végén az adott honapra vonatkozo
nyomtatott Osszesitést juttat el a sziilokhoz gyermekiik teljesitményérol.

10. Az osztalvoz6 vizsga rendje

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megéllapitasdhoz a tanulonak osztalyozo vizsgat
kell tennie:

- ha felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétele aldl,

- ha a tanul6 sajat kérelmére az osztalyzata megallapitasa érdekében fiiggetlen vizsgabizottsag
eldtt tesz osztalyozo vizsgat,

- ha az iskola igazgatdja engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az el6irttol rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

- a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése alapjan
osztalyozo vizsgat tehet,

- atvételnél az iskola igazgatdja eldirja.

Egy osztalyozovizsgan egy tantargy egy évfolyamra vonatkoz6 kovetelményeirdl szamolhat be
a tanulo. Kivétel: ha a tanul6 egy vagy tobb tantargy tobb évfolyamra megallapitott tanulményi
kovetelményeit egy tanévben teljesiti.
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11. Az iskola munkarendje

Az iskola épiiletét a takaritond nyitja 6 6ra 30 perckor és zarja 19 érakor.

Az iskoléban tartozkod6 gyermekek feliigyeletét az iskola 7 6ratol a tanitas végéig, illetve a
tandrakon kiviili foglalkozasok idejére biztositja.

Az iskolaba a tanuloknak 7 o6ra 35 percig kell megérkezniiik. Azok a tanulok, akiknek sziileik
kordn munkiba mennek, hamarabb johetnek az iskoldba. 7 6éra 30 percig az auldban
tartozkodhatnak, ahol késziilhetnek az aznapi tandrakra. A reggeli idészakban a tanulok nem
hasznalhatjék a sportudvart tanari feliigyelet nélkiil.

Az iskolaban a tanitasi 6rak és az ora kozti sziinetek rendje a kdvetkezo:
1.6ra 7.45.—-8.30.
.ora 8.40.— 9.25.
.ora  9.40.-10.25.
.ora 10.40. -11.25.
.ora 11.35.-12.20.
.ora 12.30.—13.15.
.ora 13.35.-14.20.

N N B W N

A tanuldk sziinetek alatti feliigyeletéért az ligyeletes pedagdgusok feleldsek. A tandrakat
becsengetéskor kell megkezdeni ¢és kicsengetéskor befejezni. Tandra csak igazgatoi
engedéllyel, rendkiviil indokolt esetben maradhat el, vagy keriilhet 6sszevondsra, a helyettesités
megoldasaért az altalanos igazgatohelyettes felelds. A tandrakrol pedagogust kihivni csak
rendkiviili esetben lehet, megoldva a tanulok feliigyeletét.

Tanuloknak az Oszi és a tavaszi honapokban a harmadik sziinettdl, esdmentes napokon
(szeptember, oktober, marcius, méjus) az udvaron kell tartézkodniuk.

Rossz id6 esetén az ligyeletes neveld utasitdsa alapjan a tanulok ezekben a honapokban is a
tantermekben, illetve a folyosén maradhatnak.

A jelzdcsengdkor csendben indulnak vissza az osztalyba, s el6készitik a kovetkezd oOrai
felszerelést. A zarva tartandd szaktantermekbe csak a tanarral mehetnek be, addig csendben a
folyoson varjak a pedagogust.

Iskolank éves programjat az Eves Munkarend, illetve annak kotelezé melléklete, az év elején
elkészitett naptar tartalmazza. A programokat az egyhdzi év és az iskola hagyomanyai
hatarozzék meg.

Magukban foglalnak lelki egylittléteket, szellemi nodvekedést szolgald eseményeket,
ismeretterjesztd, mitvészeti-Kulturalis, sport- és egyéb alkalmakat.

12. Az 6voda munkarendje

Az 6vodaban a nevelési év a targyév szeptember 1-t6l a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.
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Az 6voda hétf6tol péntekig 6.30.-to6l 17.00.-ig (10.5 ora) tart nyitva.

A nyari idészakban 0sszevont csoportokat miikodtetiink

A nyari zarva tartas id6tartama alatt - fenntartoéi megallapodas alapjan - a kismarosi Kis
Morgd Ovoda biztositja a gyermekek dvodai ellatasat

12.1 A gvermek érkezésének és tavozasanak rendje

Az 6voda, az 6vono csak azokért a gyermekekért felelds, akik az 6voda épiiletébe
megérkeztek, €és akiket a sziilé atadott az 6vondnek.

Az 6vodaba érkezd gyermeket a sziild 8.15-ig az 6vondnek koteles atadni. A gyermekeket az
o6vodabol 12.30-t61 13-ig és 15 dra utdn a csoport életének zavarasa nélkiil lehet elvinni.
Amennyiben nem a sziil6 viszi haza a gyermeket az 6vodabol, azt az 6vondnek eldre irasban
jelezni kell.

A sziil6 a gyermeket az 6voda bejarataig kisérheti. A terembe csak a kijelolt alkalmakkor
(sziilbi értekezlet, fogaddodra, linnepség), valtocipdben lehet bemenni.

Amig a sziil6 az intézmények barmelyikében is tartozkodik, gyermekéért vallalja a felel6sséget.
Az iskolaba a tanuldknak 7 6ra 35 percig kell megérkezniiik. Az els6s gyermekek beszoktatasi
iddszaka szeptember 15.-ig tart. Ebben az idészakban a sziilok még bekisérhetik gyermekeiket
a tanterembe. Szeptember 15. utdn az elsdsok is az aulaban kdszonnek el sziileiktol.

Az iskolabol a didkok csak tanari engedéllyel tdvozhatnak. A délutani tanulasi id6 védelmében
a tdvozas javasolt id6pontjai: kdzvetleniil ebéd utan, vagy 15.30. utan.

13. A gvermek ruhizata és egyéb felszerelése az 6vodaban

Tiszta, az iddjarasnak megfeleld, réteges 6ltozékben j6jj6n dvodaba.

Minden gyermek sajat, jellel ellatott polccal rendelkezik. Mindig legyen a jelénél 1évo
zsakjaban megfeleld mennyiségii valtoruha.

A csoportszobdba csak valtocipdben 1éphet be.

A gyermek agynemiijérdl a sziild gondoskodik, melyet kéthetente hazavisz €s kimosva,
kivasalva hoz vissza.

Az 6vodaba hozott jatékokert, ékszerekért nem vallalunk feleldsséget

* A tanuld a tornateremben, a sportudvaron csak pedagdgus feliigyeletével tartézkodhat,
sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést (pl.
tornacipd, polo, rovidnadrag, tornadressz, hideg id6 esetén: melegitdnadrag, pulover) kell
viselnitik.
* A tornaszobdban a sportszereket csak tandri utasitasra, tanari feliigyelet mellett lehet
hasznalni.
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* Az eldirasokat és balesetvédelmi szabalyokat a testneveld tanarok a tanév elsé 6rajan
kihirdetik, melyek tudomasul vételét a tanuldk alairasukkal igazoljak.
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A hazirend hatilya

A hazirend el6irasait be kell tartania az iskolaba, 6vodaba jar6 tanuloknak, gyermekeknek, a
sziiloknek, az intézmény pedagogusainak €s mas alkalmazottainak.

A hazirend el6irdsai azokra az iskolai, 6vodai €s intézményen kiviili, tanitdsi idében illetve
tanitasi idon kiviili programokra vonatkoznak, melyeket a pedagodgiai program alapjan az
intézmény szervez, ¢s amelyeken az iskola, 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A hazirend nyilvanessaga

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, pedagogusnak,
valamint az intézmény tobbi alkalmazottjanak) meg kell ismernie.
A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

az iskola konyvtaraban,

az iskola igazgatojanal,

az iskola nevel6i szobajaban,

az osztalyfénokoknél,

a didkdnkorményzatot segitd tanarnal,

az iskolai, 6vodai sziil6i szervezet vezetdjénél,

az iskola, 6voda honlapjan,

az 6voda vezetdjénél,

az ovodai csoportokban.

A hézirend egy példanyat — a Koznevelési torvény eldirasainak megfelelden az iskolaba,
ovodaba torténd beiratkozaskor a sziildnek at kell adni.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott Hazirend eldirasair6l minden pedagogusnak
tajékoztatnia kell:

- a tanulokat osztalyfénoki oran,

- a sziiloket sziiloi értekezleten.

A Hézirend rendelkezéseinek a tanuldkra, 6vodas gyermekekre és a sziilokre vonatkozo
szabalyait minden tanév elején meg kell beszélni:

- a tanulokkal osztalyfonoki orén,
- a sziilokkel szil6i értekezleten.

Zaro rendelkezések

A Hazirend hatalya, hatalyba 1épése
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A Hézirend hatalya kiterjed az iskola, 6voda minden névendékére. Elfogadasanal a térvényben
meghatarozott egyetértési jogot gyakorolt SZMK és a DOK. Az errdl tantiskodd iratok a jelen
Hézirend mellékletét képezik. A dokumentum a Fenntartdo jovahagydsa utdn az elso
kihirdetéssel 1ép hatalyba és hatarozatlan idore sz6l. Egyidejiileg hatalyon kiviil helyezddik az
iskola, 6voda el6z6 Hazirendje.

A Hazirend megvaltoztatasa

A Hézirend modositasara sor kertil, ha a vonatkozd térvényi rendelkezések megvaltoznak.

A dokumentum moédosithatd ezen kiviil a nevel6testiilet egyharmad része, a diaksag nagyobb
csoportjanak vagy az iskola, 6voda SZMK javaslata alapjan is. A modositas elfogadédsara a
torvényben meghatarozott egyeztetési kotelezettség megtartasaval a nevel6testiilet jogosult €s
a dontést nyilt szavazassal hozza meg. A Hazirend a Szervezeti és Mukddési Szabalyzat
valtoztatasa nélkiil is moédosithato.
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NYILATKOZAT

Alulirott ezennel kijelentem, hogy az iskola Hazirendjét elolvastam és az abban foglalt
szabalyokat elfogadom és magamra nézve kotelezonek ismerem el.

15. A tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes
szabdlyai

Az eljaras szabalyait a Hazirend melléklete tartalmazza.

(1 Az elsofoku fegyelmi jogkor gyakorloja a nevelotestiilet, melynek nevében az igazgato jar
el.

1 A fegyelmi eljaras meginditasarol a neveldtestillet a kotelezettségszegésrol vald
tudomasszerzéstdl szamitott harom honapon beliil dont. A hatarozatot irasba kell foglalni,
melyet az igazgatoé ir ald, s a nevelOtestiilet két szavazati joga tagja aldirdséval hitelesit.

[ A szil6i szervezet és a diakonkormanyzat kozos kezdeményezésére biztositani kell, hogy
az intézményben a sziil6i szervezet és a diakonkormanyzat kozosen mitkddtesse a fegyelmi
eljaras lefolytatdsait megel6z6 egyeztetd eljarast. Az egyeztetd eljaras célja a
kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozésa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegl és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében.

1 A fegyelmi eljaras meginditasarol a nevel6testilet dontését kovetden az intézmény vezetdje
a didkonkorményzat valasztmanyat a diakonkormanyzatot segitd pedagogus révén, a sziildi
szervezet vezetdjét a helyben szokasos modon, a sértett €s a kotelességszegd tanulot illetve
torvényes képviseldjét az osztalyfonok Utjan haladéktalanul értesiti, melyben felhivja a
figyelmet az egyeztetd eljaras lefolytatasanak lehetdségére.

1 Fegyelmi egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett, kiskoru
sértett esetén a sziild, valamint a kotelességszegd, kiskoru kotelességszegd esetén a sziild
egyetért. A tanulo, kiskora tanuld esetén a sziilo — az értesités kézhezvételétdl szamitott Gt
tanitasi napon beliil — irdsban bejelentheti, hogy kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A
fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatdsdt nem kérik, tovabba ha a
bejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljaras

nem vezetett eredményre.
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71 Harmadszori kotelességszegés esetén a nevelOtestiilet az egyeztetd eljaras alkalmazasat
megtagadhatja. A dontése el6tt be kell szerezni, a didkonkormanyzat, a sziildi szervezet és az
igazgatdtanacs véleményét.

1 Az egyeztetd eljaras lefolytatasara a nevelOtestiilet olyan pedagogust biz meg, akinek
személyét mind a kotelességszegd, mind a sérelmet szenvedett tanul6 elfogadja.

[l Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért felelds személy az igazgatoval vald konzultacid utan
jeloli ki az eljaras helyszinéiil szolgald termét az iskoldnak, valamint az egyeztetd eljards
idépontjat, melyrdl az érintett feleket levélben értesiti.

[ Az egyeztet0 eljarasrol készitett jegyzokonyv vezetésére az egyeztetd eljaras lefolytatasaért
felelds személy kéri fel az intézmény valamely alkalmazottjat.

71 Az egyeztetO eljarast a fegyelmi eljaras meginditasat kovetd tizenot napon beliil le kell
folytatni.

1 Az egyeztet® eljaras eredményét irasba kell foglalni, melynek elsddleges célja a felek
akaratanak kifejezésre juttatasa, rogzitése. A megallapodast az érintett feleknek, kiskort
tanuld esetén a torvényes képviseldnek kell alairnia.

1 Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, k6zos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges
idére, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett,
kiskoru sértett esetén a sziild nem kérte a fegyelmi eljaréas folytatasat, a fegyelmi eljarast meg
kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodéasban a felek kikotik, az
egyeztetd eljards megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irdsbeli megallapodasban meghatarozott
korben nyilvanossagra lehet hozni.

1 Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A neveldtestiiletnek mérlegelési joga
van abban a kérdésben, hogy a tanuld a kotelezettségét vétkesen és sulyosan szegte-e meg,
illetve a testiilet indit-e fegyelmi eljarast. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa
kotelezd, ha a tanuld maga, illetve a kiskoru tanulo sziilgje gyermeke ellen kéri.

71 A fegyelmi buntetés megallapitasanal a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett
cselekmény targyi sulyat, kozosségre gyakorolt hatasat figyelembe kell venni.

1 A fegyelmi biintetést a nevelotestiilet egyszert szo6tobbséggel hozza.

1 Az diakonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni és irasba kell

foglalni, melyet az eljaras soran a didkonkormanyzatot segitd pedagdgus ismertet.
1 A fegyelmi biintetés lehet:

~] megrovas;
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] szigori megrovas;

1 meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa, mely szocialis
kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkoztathato;

(1 athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba, mely utobbi akkor
alkalmazhat6, ha az iskola igazgat6ja megallapodott a masik (fogado) iskola igazgatojaval,

(1 eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol, mely nem alkalmazhaté akkor, ha a tanév

végi osztalyzatok mar megallapitasra keriiltek, viszont a tankoteles tanuld esetén csak akkor
alkalmazhatd, ha a fegyelmi vétség rendkiviili vagy ismétlodo jellegili és igen stlyos;

0 kizaras az iskolabol, mely a tankoteles tanulo esetén csak akkor alkalmazhato, ha a
fegyelmi vétség rendkiviili vagy ismétlodo jellegii €s igen sulyos.

71 A fegyelmi eljaras lefolytatasaval az igazgatd — a nevelOtestiilet véleményének kikérését
kovetden — olyan pedagdgust biz meg, akitdl az ligy targyilagos elbiralasaban valo részvétel
elvarhato.

71 A fegyelmi eljaras meginditasarol - az indok megjel6lésével - a tanul6t és a kiskoru tanuld
szil6jét a fegyelmi eljaras lefolytatasaval megbizott pedagdgus értesiti, s gondoskodik arrol,
hogy az eljaras soran a tanulé meghallgatisara sor keriiljon, és allaspontjat, védekezését eld
tudja adni.

] Kiskoru tanulo esetén a fegyelmi eljarasba a sziilét minden esetben  be kell vonni. A
fegyelmi eljarasban a tanulot és a sziilét meghatalmazott is képviselheti.

1 A fegyelmi eljaras lefolytatasaval megbizott pedagogus - az igazgatoval vald egyeztetést
kovetden — kijeloli a fegyelmi eljaras (meghallgatas, targyalas) helyét, iddpontjat, gondoskodik
a technikai feltételek biztositdsarol, az érintett felek illetve az eljarasi cselekmények mas
résztvevOinek értesitésérol.

1 Ha az eljaras ala vont tanulo vitatja a terhére rott kotelezettségszegeést, vagy a tényallas
tisztazéasa végett arra sziikség van, fegyelmi targyalast kell tartani.

1 A fegyelmi targyalast a fegyelmi eljaras lefolytatasaval a nevelOtestilet altal egyszeru
szOtobbséggel eseti jelleggel megbizott haromtaghi pedagdgusokbol 4ll6 bizottsag folytatja le a
fegyelmi eljaras meginditasatol szamitott igazgatoi dontést kdveté harminc napon belil. A
fegyelmi targyaldst lefolytatd bizottsag sajat tagjai koziil egyszeri szotobbséggel elndkot
valaszt.

1 A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi targyalast levezeto bizottsag donthet ugy, hogy
a nyilvanossagot a tanulo illetve képviseldje kérésére korlatozhatja vagy kizarhatja.

1 A targyalasrol €s a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell vezetni, amelyben fel kell

tlintetni: a targyalas helyét, a targyalason hivatalosan részt vevok nevét, az elhangzott
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nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz6 szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalés
vezetdje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanuld, a sziil6 kéri.

1 A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason a fegyelmi targyalast lefolytatd bizottsag
elndke szoban kihirdeti. A kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat rendelkezd részét és rovid
indokolasat. Ha az tigy bonyolultsaga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szobeli
kihirdetését a fegyelmi targyalast lefolytatd bizottsag legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

1 A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha:

- a tanul6 nem kdovetett el kotelességszegést,

- a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,

- a kotelességszegés elkdvetésétol szamitott harom honapnal hosszabb id6 telt el,

- a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy

- nem bizonyithato, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

1 A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalast lefolytatod bizottsag elnoke kihirdetést kovetd
hét napon beliil irdsban meg kell kiildeni az iigyben érintett feleknek, kiskort fél esetén a
sziil6jének. Megrovas €s szigoru megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatdrozatot nem kell
irasban megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanulé - kiskoru tanuld esetén a sziild is -
tudomasul vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és eljardst meginditd kérelmi jogérol
lemondott.

(1 Az els6fokn hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanulo esetén pedig a sziild is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell az
igazgatohoz irasos kérelemben beadni. A kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil az
intézmény igazgatdja a kérelmet az ligy 0sszes irataval egyiitt a fenntartohoz tovabbitja.

_I A tanulo — a megrovas €s a szigori megrovas kivételével — fegyelmi biintetés hatalya alatt
all. A fegyelmi biintetés hatadlya nem lehet hosszabb:

- meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa fegyelmi biintetés
esetén hat honapnal;

- athelyezés masik osztilyba, tanulocsoportba vagy iskolaba, fegyelmi biintetések esetén
tizenkettd honapnal.

1 A fegyelmi buntetés végrehajtasa — kiilonds méltanylast érdemld koriilményekre és a
fegyelmi vétség alapjaul szolgalod cselekmény sulyara valo tekintettel — legfeljebb hat honap
idotartamra felfiiggeszthetd.

1 A fegyelmi ugy elintézésében és a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt a sértett vagy
a kotelességszegd tanulo:

- kozeli hozzétartozoja
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- osztalyfonoke illetve osztalytanitoja

- napkdozis neveldje

- felsds tanulod esetén volt osztalytanitdja

- a fegyelmi vétség sértettje

- akitél az tigy targyilagos elbiralasa egyéb okbol nem varhato el.

1 A fegyelmi eljarasra egyebekben a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény
58. § alapjan a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények

névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 53-60. §-ai az irdnyadok.

tanuld szil6 (gondviseld) szil6 (gondviseld)
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